
Электронный документооборот

ЮЗЭДО с сотрудниками компании

Павел Карасев

ИТ директор
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О Кьези

2

3 завода

7 исследовательских

центров

Филиалы

в 25 странах

6000 сотрудников

170 в России

24 бренда

9 в России

Штаб-квартира 

г. Парма, Италия

Пульмонология

Неврология

Неонатология

Редкие заболевания
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Классический документооборот
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Зачем внедрять документооборот?

• Регистрация, учет и хранение 
документов

• Оперативный доступ к 
документам и отчетной 
информации

• Эффективное управление 
процессами движения 
документов

• Сокращение времени процедур 
согласования документов

• Повышение исполнительной 
дисциплины

• Снижение затрат на 
делопроизводство
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График внедрения модулей

Учет входящих \ исходящих 

документов

Работа с договорами

Бюджетный модуль, заявки на 

расход \ платеж. Кадровый 

документооборот

Использование ЭЦП. Авансовые 

отчеты

Организация мероприятий

2015

2019

2018

2017

2016
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Интеграция систем

CRM

Документооборот
ERP

Отчеты

Планирование 

ежедневной 

деятельности 

сотрудников

Создание, согласование 

и хранение документов

Онлайн система, 

рассылка отчетов по 

почте, отчеты в 

системах

Бюджет и расходы

Справочники

Код мероприятия



Дистанционные сотрудники в Кьези Россия

1 сентября 2014 года –

перевод всей полевой команды Кьези Россия на дистанционный труд

На 01 сентября 2019 года в Кьези 115 дистанционных работников



• Регистрация 70 маркеров 

для дистанционных сотрудников

• ЭЦП хранится на USB-

токене

• Установка ЛК для всех 

сотрудников

Электронная подпись. Эволюция проекта.

2014
• Переход на Сервис 

Облачной 

Криптографии

• Введение 

двухфакторной 

аутентификации 

входа

• Отказ от токенов

2015
• Создание Кабинета 

партнера для управления 

кабинетами

• Регистрация 120+ 

маркеров для 

дистанционных 

сотрудников

• Реализация проекта 

интеграции ЭДО+ЭЦП

2017



Деление сотрудников по наличию ЭЦП

Без ЭЦП

Сотрудники офиса
С облачной ЭЦП

Региональные сотрудники



Сотрудник офиса

Создание 
заявление

Согласова
ние

Печать и 
подпись 

Передача 
в HR

Документ в 

ЭДО

Процесс 

согласования

Печатная 

форма

Передача 

подписанной 

формы в HR



ПРОЦЕСС ОФОРМЛЕНИЯ ОТПУСКА от А до Я

О
Т

П
У

С
К

1. Оформление 

Заявления

в 1С-ЭДО

3. Подписание Заявления

в Личном кабинете 

Такском

5. Подписание Приказа 

в Личном кабинете 

Такском

2. Согласование 

Заявления в 1С- ЭДО
4. Оформление Приказа          

в 1С- ЗУП

6. Выплата отпускных 

за 3 дня до начала 

отпуска



Как это работает
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Облачная электронная подпись. 

Защищенность. 

Персональные данные хранятся на 

защищенном облачном сервере.

Удобство использования. 

Физический носитель не нужен

Мобильность. 

Можно создавать, отправлять на согласование и 

подписывать документы с ноутбука, стационарного 

компьютера, планшета и мобильного телефона.
Т



Спасибо за внимание!

SAVE THE TREES!
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