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ПЛАН

➢ С чем приходится работать?

➢ Как все решить с системой «Архивное дело»?

➢ Почему так поступать выгодно?



С ЧЕМ МЫ ИМЕЕМ ДЕЛО?

АРХИВ

ОРГАНИЗАЦИИ

Электронные документы

Сканы бумажных оригиналов

Бумажные дела

Базы данных

Сайты



НАКОПЛЕННЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Как сориентироваться?

Что там вообще лежит?

Их наличие – вред или польза?

Сложности управления

1) Файлы в папках

2) Бумага в подсобках

3) Дела за Х лет в шкафу

4) ЭД в разных ИС



ОСОБЕННОСТИ РАБОТЫ С ЭД

Электронная подпись

Электронная подпись

Хэш-сумма, эталонный экземпляр

PDF, конвертация, СПО

1) Аутентичность

2) Достоверность

3) Целостность

4) Использование



АРХИВ ОРГАНИЗАЦИИ – ЭТО

Хранилище 

подлинников 

электронных 

документов

Учетная система 

для бумажных и 

электронных 

документов

Система хранения и 

использования 

файлов с 

атрибутивным и 

полнотекстовым 

поиском



АРХИВ ЕСТЬ НЕ ВСЕГДА, НО…



АРХИВНОЕ ДЕЛО. ФУНКЦИИ

• Структурный и 
тематический 
подход

• Интеграция с СЭД 
“ДЕЛО”

Ведение 
номенклатуры 

дел организации

• Подготовка описи 
дел

• Массовый ввод и 
распознавание 
бумажных 
документов

Прием-передача 
документов в 

архив • Хранилище 
электронных 
подлинников 
документов

• Топографирование
архивохранилищ

Организация 
хранения 

документов



НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ



АРХИВНОЕ ДЕЛО. ФУНКЦИИ

• Полнотекстовый и 
атрибутивный поиск

• Классификация по 
настраиваемым 
признакам

Работа в 

читальном зале

• Определение и 
контроль сроков 
хранения

• Выделение 
документов к 
уничтожению

Экспертиза ценности 
документов • Ведение сводных 

описей дел

• Подготовка актов

Подготовка дел для 
передачи на 
постоянное 

хранение



ХРАНЕНИЕ ЭЛЕКТРОННЫХ ДОКУМЕНТОВ

Карантин

(проверки контейнеров)
ЭД

Контейнер 

передачи

Эталонное хранилище 

Основные (эталонные) 

экземпляры электронных 

документов

Рабочее хранилище 

Рабочие экземпляры 

(рабочие копии) файлов 

электронных документов и 

файлов РК электронных 

документов

Архивные карточки 

объектов (документов, дел) 

Ссылки на файлы

Архивное ДЕЛО

Система архивного хранения

Реестр подлинников

Контейнер 

передачи



КОНТРОЛЬ СРОКОВ ХРАНЕНИЯ



ЧИТАЛЬНЫЙ ЗАЛ



ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ

СУБД - PostgreSQL не ниже 12.0

- MS SQL Server не ниже 2012

Операционные 

системы на сервере

- Alt Linux не ниже 9.0 

- Astra Linux 

- РЕД ОС не ниже 7.1

- Windows Server не ниже 2012

Операционные 

системы и СПО на 

рабочем месте 

пользователя

- Альт Рабочая станция

- Astra Linux Common Edition Орёл

- Ред ОС

- Windows 10

- МойОфис, Р7

- Яндекс Браузер, Сhrome



ПЛАНЫ РАЗВИТИЯ

Запросы на выдачу. Выдача электронных документов

Уничтожение электронных документов

Архив научно-технической документации

Файловое хранилище без нормативного регулирования

Полнотекстовый поиск (ElasticSearch)



Спасибо за внимание!


